Interna smernica ¢. 03/2014

o slobodnom pristupe k informaciam

Obec Visnové
916 16 Vishové 60

ICO: 00312151
DIC: 2021080116
Vykonny organ: Obecny trad Visnové

Telefon: 032/77 87 129
Internetova stranka: www.obecvisnove.sk
E mail: visnove@slovanet.sk

Uradné hodiny:
PONDELOK 8,00 - 12,00 13,00 - 15,00
UTOROK NESTRANKOVY DEN
STREDA 8,00 - 12,00 13,00 - 16,00
STVRTOK NESTRANKOVY DEN
PIATOK 8,00 - 12,00

Obednajsia prestavka v ¢ase od 12,00 do 13,00 hod.

Na zaklade zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon*)
a v spojitosti s ustanovenim § 13 ods. 4 pism. b) zakona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov bola vydana Interna smernica o slobodnom pristupe k informéciam.

CLI

Ukel
1. Ugelom tejto smernice je Gprava podmienok, postupu a rozsahu slobodného pristupu k
informaciam v podmienkach obce Visnové.

V podmienkach obce Visnové je mozné pouzit’ nasledovné sposoby:

a) odkaz na zverejnent informaciu,

b) postupenie ziadosti — celkové alebo Ciastocné,

c) odloZenie Ziadosti bez vydania rozhodnutia — ak vyzva na doplnenie Ziadosti nebola Ziadatel'om
uskuto¢nena,

d) vybavenie Ziadosti vydanim rozhodnutia zapisom v spise,

e) rozhodnutie o odmietnuti ziadosti — celkom, ak informaciu nemozno spristupnit’, alebo
Ciastocne, ak informéciu nemozno spristupnit’ ¢iastocne,

f) spristupniovanie informacii osobe so zmyslovym postihnutim.
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CLII

Vymedzenie niektorych pojmov

1. Ziadatelom je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora poziada o spristupnenie informécie.

2. Hromadnym pristupom k informédcidm je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov
prostrednictvom siete internetu.

3. Zverejnenou informéciou je informécia, ktord méze kazdy opakovanie vyhladavat a ziskavat,
najméd informdcia publikovand v tlaci alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoziujicom
zapis a uchovanie informacie, alebo vystavena na tradnej tabuli s moznost'ou vol'ného pristupu,
alebo spristupnena pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup.

4. Sprievodnou informaciou je informacia, ktord uzko stvisi s pozadovanou informéciou, najméa
informacia o jej existencii, pdvode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciou, o dobe
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informadcie trva, a kedy bude opitovne preskimany.

CL 111

Povinné osoby
Osobou povinnou spristupniovat’ informacie je Obec Visiové.

CL1IV

Rozsah pristupu k informaciam

1. Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré¢ mé obec k dispozicii.

2. Obec spristupni iba informéacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami, nakladani s majetkom
Statu, s majetkom vysSieho izemného celku alebo majetkom obce, o zivotnom prostredi o Gilohach
alebo odbornych sluzbach tykajucich sa zivotného prostredia a o obsahu, plneni a ¢innostiach
vykonavanych na zaklade uzatvorenej zmluvy.

3. Informadcie sa spristupiiuju bez preukézania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory
sa informdcia pozaduje.

CLV

Povinné zverejiiovanie informacii
1. Obec je povinna zverejnit’ na internetovej stranke obce www.obecvisnove.sk :
a) spdsob zriadenia,

b) jej pravomoci a kompetencie,
C) popis organizacnej Struktary,
d) miesto, Cas a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie o tom, kde mozno podat’ Ziadost’, navrh,
podnet, st'aznost’ alebo iné podanie
Miesto: podatel'tia Obecného uradu Visiové, 916 16 Visnove 60
Cas: pocas Gradnych hodin a strankovych dni obecného tradu
Sposob: tstne alebo telefonicky: 032/77 87 129,
pisomne: Obec Visinové. 916 16 Visiové 60
elektronicky: visnove@slovanet.sk,
C) terminy zasadani obecného zastupitel’stva a ndvrh programu rokovania,
d) zapisnice z rokovania obecného zastupitel’stva,

e) texty navrhov VZN v pracovnej verzii, a to 15 dni pred ich prerokovanim obecnym
zastupitel'stvom,

f) texty schvalenych VZN do 3 dni po ich schvaleni v obecnom zastupitel’stve,

g) udaje o dochadzke poslancov na zasadnutia OZ, a to do 3 dni po skonceni kazdého zasadnutia OZ,
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h) hlasovanie poslancov po kazdom zasadnuti OZ obce Visiiové okrem pripadov tajného hlasovania
a hlasovania na neverejnom zasadnuti.
ch) zbierky zakonov
CL VI

Povinné zverejnovanie

Prevod majetku

1. Obec je povinna zverejnit’ :

a) oznacenie nehnutelnej veci — vratane bytov a nebytovych priestorov, avSak to sa nevztahuje na
byty a nebytové priestory, ktoré boli prevedené do vlastnictva doterajSicho najomcu za cenu
ustanovenu zakonom ¢. 182/1993 Z. z. o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov. Oznacenie
hnutel'nej veci, ktorej nadobudacia cena bola vyssia ako 20 — ndsobok minimalnej mzdy, a to ak
uvedent vec vo vlastnictve obce previedla povinna osoba do vlastnictva alebo ktora presla do
vlastnictva inej osoby nez organu verejnej moci,

b) datum prevodu alebo prechodu vlastnictva a pravny titul,

c) informacie o osobnych tdajoch a inych identifika¢nych tidajoch 0s6b, ktoré nadobudli taky
majetok do vlastnictva, a to v rozsahu:

* meno a priezvisko, nazov alebo obchodné meno,

+ adresa pobytu alebo sidlo,
* identifikacné Ccislo, ak ide o pravnickii osobu alebo fyzicki osobu —
podnikatel’a.

Informéciu podla pism. b) tohto ¢lanku sa zverejiiuje najmenej po dobu 1 rok odo dna, ked’ doslo
k takému prevodu alebo prechodu vlastnictva. Tym nie je dotknutd povinnost’ spristupnit’ tuto
informaciu aj po uplynuti tejto doby.

ClL vl
Povinné zverejiiovanie

Zmluva

1. Povinne zverejiovana zmluva je pisomnd zmluva, ktori uzaviera obec a ktora obsahuje

informaciu, nakladania s majetkom S$tatu, majetkom obce, majetkom vysSieho izemného celku

alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurdpskej tnie.

2. Ustanovenie povinne zverejiilovanej zmluvy, ktoré obsahuje informéciu, ktora sa podl'a zdkona
211/2000 Z.z. nespristupnuje, sa nezverejiiuje. Rovnako sa nemusia zverejnit’ Casti povinne
zverejiiovane] zmluvy, ktorymi su technické predlohy, navody, vykresy, projektové
dokumentécie, modely, spdsob vypoctu jednotkovych cien a vzory.

3. Ak ucastnik zmluvy poziada o pisomné potvrdenie o zverejneni zmluvy, obec vyda pisomné
potvrdenie o zverejneni zmluvy.

4. Povinne zverejiiovana zmluva sa zverejiiuje nepretrzite pocas existencie zaviazku vzniknutého
z povinne zverejiiovanej zmluvy, najmenej vSak pocas piatich rokov od nadobudnutia G¢innosti.

5. Povinne zverejiiovand zmluva je Gi¢inna diiom nasledujucim po dni jej zverejnenia.

6. Povinne zverejiovanou zmluvou nie st zmluvy, ktoré si menované v § 5a ods. 5 zdkona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéciam v zneni neskorsich predpisov.



CL. vIII
Povinné zverejiiovanie

Objednavky tovarov, sluzieb a prac

1. Obec zverejituje na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehl'adnej forme najma tieto

udaje:

a) identifikacny tidaj objednavky — Cislo objednavky,

b) popis objednaného plnenia,

c) celkovu hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke alebo maximalnu
odhadovanu hodnotu objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej
hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty,

d) identifikaciu zmluvy, ak objednavka stvisi s povinne zverejiiovanou zmluvou,

e) datum vyhotovenia objednavky,

f) identifika¢né udaje dodavatel'a objednaného plnenia:

* meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatela alebo
obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby,

 adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby — podnikatel'a alebo
sidlo pravnickej osoby,

« identifika¢né ¢islo, ak ho ma dodavatel’ pridelené

g) udaje o fyzickej osobe, ktord objednavku podpisala:

« meno a priezvisko fyzickej osoby,

« funkciu fyzickej osoby.

2. Udaje obec zverejni na webovej stranke obce Vistiové: www.obecvisnove.sk do desiatich
pracovnych dni odo dita vyhotovenia objednavky tovarov, sluzieb a préac.

3. Povinnost’ zverejiiovat’ udaje sa nevztahuje na objednavku stvisiacu so zmluvou, ktorad nadobudla
ucinnost’ podl'a zakona a ktora nie je zverejnenou zmluvou.

4. Obec je povinna zverejiovat’ udaje nepretrzite pocas piatich rokov odo dna ich zverejnenia.

5. Objednavky zverejiiuje ekondmka, uctovni¢ka obecného tradu nasledovne:

» VypiSe na podnet starostu objednavku v el. systéme.

« Da podpisat’ objednavky starostovi obce.

« Zverejni objednavky na webovom sidle www.obecvisnove.sk v sekcii: Objednavky
CL IX

Povinné zverejiiovanie

Faktury za tovary, sluzby a prace

1. Obec zverejiiuje na svojom webovom sidle v Struktirovanej a prehl'adnej forme najma tieto

udaje: a) identifikacny tidaj faktiry — ¢islo faktury,

b) popis fakturovaného plnenia, tak ako je uvedeny na fakture,

c) celkovi hodnotu fakturovaného plnenia v sume, ako je uvedena na faktire, ako aj tidaj o tom,
¢1 je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej hodnoty, d)
identifikaciu zmluvy, ak faktdra stvisi s povinne zverejiovanou zmluvou,

e) identifikacia objednavky, ak faktura stvisi s objednavkou,

f) datum dorucenia faktiry

g) identifikacné udaje dodavatel’a fakturovaného plnenia:

* meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby — podnikatel'a alebo nazov
pravnickej osoby,
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» adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby — podnikatel’a alebo
sidlo pravnickej osoby,
 identifikacné ¢islo, ak ho ma dodéavatel’ fakturovaného plnenia pridelené.
2. Udaje obec zverejni na webovej stranke obce Visiiové www.obecvisnove.sk do 30 dni odo diia
zaplatenia faktary.
3. Povinnost’ zverejiiovat udaje sa nevztahuje na faktiru stvisiacu so zmluvou, ktord nie je
povinne zverejiilovanou zmluvou.
4. Obec je povinnd zverejiiovat’ udaje nepretrzite pocas piatich rokov odo dna ich zverejnenia.

5. Faktury sa zverejnuju nasledovne:
e Po doruceni faktiry vecne zodpovedny zamestnanec zapiSe faktiru do systému a k faktare
priradi v elektronickom systéme prislusnu objednavku alebo zmluvu.
e Po uthrade faktiry vecne zodpovedny zamestnanec zverejni faktiru na webovom sidle
www.obecvisnove.sk sekcia Faktury.

CL X

Odkaz na zverejnenu informaciu

1. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, obec moze bez zbytocného
odkladu najneskor vSak do 5 dni od podania ziadosti namiesto spristupnenia informacii, oznamit’
ziadatel'ovi Udaje, ktoré umoznuju vyhl'adanie a ziskanie zverejnenej informéacie.

2. Ak ziadatel trva na priamom spristupneni zverejnenych informacii, obec mu ich spristupni. V
tomto pripade lehota na spristupnenie zac¢ina plynut’ diiom, ked’ ziadatel’ oznamil, Ze trva na priamom
spristupneni informacie.

CL. X1

Obmedzenia pristupu k informaciam

§1
Ochrana utajovanych skutocnosti
1. Ak poZadovand informécia tvori v sulade s pravnymi predpismi
e Dbankové tajomstvo,
e dafové tajomstvo,
e utajovanu skutocnost, ku ktorym ziadatel nema opravneny pristup, obec taktto informaciu
nespristupni s uvedenim odkazu na prislusny pravny predpis.

§2
Ochrana osobnosti a osobnych udajov
1. Informécie, ktoré¢ sa dotykajii osobnosti a sukromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej povahy,
podobizne, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajice sa fyzickej osoby alebo jej
prejavov osobnej povahy, povinnd osoba spristupni len vtedy ak:
+ 1o ustanovuje osobitny zdkon
+ alebo s predchadzajucim pisomnym sthlasom dotknutej osoby, pricom v pripade, Ze dotknuta
osoba uz nezije, tento suhlas mdze poskytnut jej blizka osoba (§ 116 Obcianskeho
zékonnika).
Ustanovenia osobitnych predpisov (napr. § 11 - § 16 Obcianskeho zékonnika) tym nie st dotknuté.
2. Informacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spractivané v informacnom systéme
za podmienok ustanovenych zdkonom, obec spristupni len vtedy, ak:
* to ustanovuje osobitny zakon
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+ alebo na zéklade predchddzajiceho pisomného suhlasu dotknutej osoby, pricom v pripade,
ze dotknutd osoba nema sposobilost’ na pravne ukony, tento stthlas moéze poskytnut’ jej
zakonny zastupca (§ 22 — § 33b Obcianskeho zakonnika), a ak dotknuté osoba uz nezije, tento
suhlas moze poskytnut’ jej blizka osoba.

§3
Spristupnenie osobnych udajov na ucely informovania verejnosti

1. Obec je povinna spristupnit’ na icely informovania verejnosti osobné uidaje fyzickej osoby, ktoré
su spracivané v informac¢nom systéme podla zakona ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov o fyzickej osobe, ktord je verejnym
funkciondrom, poslancom obecného zastupitel'stva, alebo iného obdobného organu, ktory sa
zucastiiuje na procese rozhodovania o pouziti verejnych prostriedkov. O tychto osobach sa
spristupnuju osobné tidaje v rozsahu:

a) titul,

b) meno a priezvisko,

c¢) funkcia a deni ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

d) pracovné zaradenie a den zaciatku vykonu pracovnej ¢innosti,

e) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej ¢innosti a organ, v ktorom tato funkciu alebo ¢innost’
vykonava,

f) mzda, plat alebo platové pomery a d’alSie finan¢né nalezitosti priznané za vykon funkcie alebo za
vykon pracovnej ¢innosti, ak st uhradzané z rozpoctu obce.

2. Obec obmedzi spristupnenie informacie alebo informéciu nespristupni, ak

a) jej bola odovzdana osobou, ktorej takti povinnost’ zakon neuklada a ktora na vyzvu obce pisomne
oznamila, Ze so spristupnenim informécie nesuhlasi. Ak na vyzvu obce neodpovie osoba opravnena
udelit’ stihlas na spristupnenie informacie do 7 dni, predpokladé sa, Ze so spristupnenim informacie
suhlasi. Na tieto nasledky musi byt osoba vo vyzve upozornena,

b) tym mozno porusit’ ochranu duSevného vlastnictva ustanovenu osobitnym predpisom (zak.

¢. 383/1997 Z.z. autorsky zdkon, zédkon €. 527/1990 Zb. o vynalezoch priemyselnych vzorov

a zlepSovacich navrhov a pod.) s vynimkou, ak osoba opravnena podla osobitnych predpisov na
vyzvu obce na spristupnenie informacie udeli suhlas,

C) sa tyka miesta vyskytu chrdnenych druhov rastlin, Zivo¢ichov, nerastov a skamenelin a hrozi ich
nepripustné rusenie, poskodzovanie alebo nicenie.

3. Ustanovenie ods. 2 pism. a.) sa nepouZzije ak ide o informadcie, ktoré sa ziskali za verejné financie,
alebo ak su to informacie tykajuce sa pouzitia takych prostriedkov, alebo ak ide o informacie
o nakladani s majetkom §tatu alebo majetkom obce.

§4
Ochrana obchodného tajomstva
1. Informacie oznacené ako obchodné tajomstvo (§ 17 - § 20 Obchodného zédkonnika) obec
nespristupni.
2. PoruSenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je najma spristupnenie informacie:
a) tykajicej sa zavazného vplyvu na zdravie l'udi, svetové kultirne a prirodné dedicstvo, Zivotné
prostredie vratane biologickej diverzity a ekologickej stability,
b) o znecist'ovani zivotného prostredia,
c) ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZzivania verejnych financii alebo nakladania
s majetkom S$tatu alebo obce,
d) o statnej pomoci.
3. Porugenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie ja ani zverejnenie zmluvy podla Cl. VII.



CL. X1I
Spristupiiovanie informacii na Ziadost’

§1
Ziadost’ o spristupnenie informacii

1. Ziadost’ mozZno podat’:

a) pisomne,

b) ustne,

c) elektronickou postou,

d) inym technicky vykonate'nym spdsobom.

2. Zo ziadosti musi byt’ zjavné:

a) ktorej povinnej osobe je urcena,

b) kto ju podava, a to — meno priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatel'a, jeho adresa pobytu

alebo sidlo,

) ktorych informacii sa tyka,

d) aky spdsob spristupnenia informacie ziadatel’ navrhuje.

3. Ak zZiadost’ nema predpisané nalezitosti, obec bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v urCenej lehote,
ktor1 povinna osoba nesmie urcit’ kratSiu ako 7 dni, netiplnt Ziadost’ doplnil. Obec pouci ziadatel'a
aj o tom, ako treba doplnenie ziadosti urobit’.

4. Ak napriek vyzve obce ziadatel’ ziadost' nedoplni a informéciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, obec ziadost’ odlozi.

5. Ziadost' je podana ditom, ked’ bola obci doruéena alebo ozndmena na podatelni obecného tiradu.

6. Na ziadost’ obec pisomne potvrdi podanie ziadosti a oznami predpokladant vysku uhrady za

spristupnenie informacie, pricom vyhlaska MF SR ¢. 481/2000 Z. z. ur€uje jej vySku ako sucet

nakladov na obstaranie technickych nosicov, a to naymi CD, na vyhotovenie kopii poZadovanych

informadcii, a to najma na papier, na obstaranie obalu, a to najmé obalok, na odoslanie informaécii, a

to najmé na poStovné (poStovné obycajné, doporucene — podl'a hmotnosti zasielky), ktordt moze

ziadatel’ uhradit’ povinnej osobe bezhotovostnym prevodom na ucet v banke alebo v hotovosti do
pokladne po poskytnuti informacii obcou.

§2

Postupenie Ziadosti
1. Ak obec, ku ktorej ziadost’ smeruje, nema pozadované informadcie k dispozicii a ak ma vedomost’
o tom, kde mozno pozadovanu informdaciu ziskat’, postipi ziadost’ do 5 dni odo dna dorucenia
ziadosti povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii, inak odmietne ziadost’
rozhodnutim.
2. Postupenie ziadosti obec bezodkladne oznami Ziadatel'ovi.
3. Lehota na vybavenie Ziadosti zacina plynat’ znovu dilom, ked’ obec dostala postupenu Ziadost'.

§3
Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’
1. Informacie sa spristupfiujii najmé Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predloh
s pozadovanymi informéciami, poStou, elektronickou poStou. Ak informéciu nemozno spristupnit’
sposobom urcenym ziadatel'om, dohodne obec so Ziadate'om iny sposob spristupnenia informécie.



2. Za pristupnu formu spristupnenia informécie ziadatelovi, ktory je osobou nevidiacou alebo
slabozrakou, sa podl'a tohto zékona povazuje informdacia napisana slepeckym (Braillovym) pismom
alebo zva¢Senym typom pisma.

3. Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat spristupnenie informécie pristupnou formou uvedenou
v ods. 2 pism. a.) Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obCana s tazkym zdravotnym
postihnutim s ¢ervenym pasom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia
,,Nevidiaci — Blind*.

4. Slabozraka osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informécie pristupnou formou uvedenou
V 0ds. 2 pism. b.) Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym
postihnutim.

5. Ak ziadatel’ podl'a ods. 2 v ziadosti uvedie, ze pozaduje spristupnenie informacie v pristupnej
forme, obec je povinna spristupnit’ informaciu v pozadovanej pristupnej forme. Obec moze
bezodkladne poziadat’ osobu, ktora ma k dispozicii $pecidlne zariadenie na pismo a tla¢ slepeckého
pisma o vyhotovenie prekladu spristupfiovanej informacie. Ak ide o taky rozsah informacie, ktory
by presiahol primerany rozsah v pristupnej forme, obec spristupni pozadovant informaciu alebo jej
¢ast’ inym vhodnym sposobom podl'a § 3 ods. 1. Obec nie je opravnena obmedzovat celkovy rozsah
spristupnovanej informéacie, na ktori ma ziadatel’ pravo.

6. Ak je ziadate'om nepocujuca alebo nedoslychava osoba, v ziadosti uvedie, akym spdsobom
podl'a§ 3 ods. 1 pozaduje spristupnenie informécie

7. Ziadatel’ podl'a odsekov 3, 4 a 6 a obec mdzu dohodnut’ aj iny spdsob spristupnenia informacie.
8. Obec umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dovodu alebo zdujmu nazriet’, robit’
si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a dokumentacie.

9. Obec pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie neboli porusené povinnosti tykajice
sa obmedzeni pristupu k informéciam blizsie definovanych v Cl. XI.

10. Ak predmetom ziadosti je ziskanie informéacii, ktoré uz boli zverejnené, obec modze bez
zbyto¢ného odkladu najneskor do 5 pracovnych dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia
informécii, ziadatelovi oznamit’ Udaje, ktoré umoziiuju vyhladdvanie a ziskavanie zverejnenej
informacie.

11. Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informdcii, obec mu ich spristupni. V takom
pripade zacina lehota na spristupnenie plynit’ diiom, kedy Ziadatel oznami, Ze trvd na priamom
spristupneni informacie.

§4

Lehoty na vybavenie Ziadosti
1. Ziadost' o spristupnenie informacii obec vybavi bez zbyto¢ného odkladu najneskoér viak do 8
pracovnych dni odo diia podania Ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov ziadosti podl'a
Cl. XII § 1 ods. 3 tejto smernice a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme, ak zdkon NR SR €. 211/2000 neustanovuje inak.
2. Obec méze predizit’ lehotu uvedent v ods. 1, najviac viak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych
dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme a zo zdvaznych dévodov.
Zavazné dovody su ako:
a) Vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo obce vybavujuce;j
ziadosti.
b) Preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupiiovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.
3. Obec oznami ziadatel'ovi prediZenie lehoty bezodkladne, najneskoér vsak pred uplynutim lehoty
uvedenej v ods. 1. V ozndmeni obec uvedie dovody, ktoré viedli k predizeniu lehoty.



§5
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia
1. Ak obec poskytne Ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a spésobom podl'a C1. XII § 3
0ds. 1 v zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok.

2. Ak obec Ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zékone stanovenej lehote pisomné
rozhodnutie. Rozhodnutie vSak nevyda, ked’ bola ziadost’ odlozena.

3. Ak obec v lehote na vybavenie ziadosti neposkytla informaciu ¢i nevydala rozhodnutie a ani
informaciu nespristupnila, predpoklada sa, ze vydalo rozhodnutie, ktorym odmietla poskytnat’
informdciu. Za den dorucenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje treti den od uplynutia lehoty
na vybavenie ziadosti.

§6

Opravné prostriedky
1. Proti rozhodnutiu obce o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote 15
dni od doruéenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti podla CI.
XII § 4. Odvolanie sa podava tomu, kto rozhodnutie vydal alebo mal vydat.
2. Ak ide o rozhodnutie obecného tradu, o odvolani rozhoduje starosta obce.
3. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doru¢enia odvolania obcou. Ak odvolaci organ
v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a
napadnuté rozhodnutie potvrdil; za deni dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po
uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.
4. Rozhodnutie o odmietnuti Ziadosti mozno preskiimat’ v sidnom konani.

§7

Evidencia Ziadosti
1. Obec vedie evidenciu Ziadosti o spristupnenie informécii tak, aby poskytovala tidaje potrebné
na kontrolu vybavovania Ziadosti a udaje o najcastejSie vyziadanych informéciach. Evidencia musi
obsahovat’ najma tieto tdaje:
a) datum podania Ziadosti,
b) vyziadant informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,
¢) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie, odkaz na zverejnenti informéciu, odloZenie
ziadosti, vydanie rozhodnutia zapisom v spise, vydanie rozhodnutia o odmietnuti ziadosti, vydanie
rozhodnutia o c¢iastocnom odmietnuti Ziadosti, spristupnenie informacii osobe so zmyslovym
postihnutim alebo postipenie ziadosti),
d) podanie opravného prostriedku,

§8

Uhrada nakladov
1. Informacie sa poskytuji bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit’ vysku
materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim koépii, so zadovaZenim technickych nosi¢ov
a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi. Naklady na spristupnenie informéacie pristupnou formou osobe
so zmyslovym postihnutim znaSa obec.
2. Materialnymi ndkladmi obce sa rozumeju naklady:
a) na obstaranie technickych nosicov dat, a to naymd CD kompaktnych diskov,
b) obstaranie obalu, a to najméa obalok,
¢) odoslanie informacii, a to najma postovné. Uhrn nakladov sa uréi ako sucet tychto nakladov.



2. Ziadatel’ moze uhradit’ obci néklady nasledovne:
a) postovou poukazkou,
b) bezhotovostnym prevodom na ucet v banke,
c) v hotovosti do pokladne.
3. Obec moze zaplatenie tuhrady odpustit’.
4. Uhrady st prijmami obce.
5. Vecne zodpovedny zamestnanec vyplni informaciu o vyske uhrady na formular, ktorého vzor
je uvedeny v prilohe €. 6 tejto smernice. Original vyplneného formularu sa odosiela Ziadatel'ovi.

CL XIIL

Zaverecné ustanovenia
1. Starosta obce oboznami s touto smernicou vSetkych zamestnancov.
2. Vsetci zamestnanci obce ViSiiové sl povinni pri spristupiiovani informacii v zmysle zdkona
¢. 211/2000 Z.z. riadit’ sa touto smernicou a citovanym zakonom.
3. Smernica ¢. 03/2015 sa stava platna a i¢inna diiom podpisu starostom obce Visnové od 1.1. 2015.

4. ODKAZY A POZNAMKY
4.1. Stvisiace normy a predpisy
- 1ISO 9001:2008

- Ustava SR

- zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov

- zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
- zakon ¢.122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich predpisov
- zakon. ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov

- zékon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorSich predpisov - platna pravna Uprava
SR

Vo Visnovom, dia 15.12.2014 Pavol Hluchy, starosta obce Visiiové
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PRILOHY
Priloha €. 1 — organizacna Struktara

Priloha €. 2 - Formular o prijati Ziadosti o poskytnutie informacie o slobodnom pristupe k
informaciam

Priloha ¢. 3 — Vzor Rozhodnutia
Priloha €. 4 — Vzor rozhodnutia o spristupneni informécie zapisom
Priloha €. 5 - Sadzobnik spoplatnenych ukonov

Priloha &. 6 — Uhrada nakladov
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Priloha ¢.1 k Smernici ¢. 03/2014

r v

Organizaé¢na Struktira

Obecné Starosta obce
zastupitel'stvo

A
v

l l

Hlavny Komisie OZ Obecny urad
kontrolér obce

Spolo¢ny

stavebny trad

v

amostatny referent pre administrativne,
ekonomické a samospravne funkcie obce,
ekonom, uctovnik, sprava dani a poplatkov
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Priloha ¢.2 k Smernici €. 03/2014
OBEC VISNOVE
Cislo:

Déatum a hodina podania Ziadosti: .........cceeeevueeversuecsnnene

Zaznam
o prijati ustnej Ziadosti o spristupnenie informacie podla zakona ¢. 211/2000 z. z., o
slobodnom pristupe k informaciam v platnom zneni.

Forma podania Ziadosti:
a) Osobne
b) Telefonicky

Meno, priezvisko, titul fyzickej osoby, pripadne nazov alebo obchodné meno pravnickej
osoby:

Adresa(Sidlo)ZIadatela........ccveierrerenrserenrnicnsnicssnecssasesssasessssessassessssssssasssssnsssssnsssssassssens
Obsah poZadovanych informacii:

Pozadovany sposob poskytnutia informacie:

a) Ustne e) telefonicky
b) Pisomne f) zhotovenim kopie
¢) Faxom g) nahliadnutim do spisu
d) E-mailom h) inak
Ziadost’ prijal:
V pripade osobnej ucasti ziadatePa ...

Podpis ziadatel’a



Ziadost’:
a) vybavena
b) zamietnuta

Sposob vybavenia Ziadosti:

a) Ustne
b) Pisomne
c) Faxom
d) E-mailom

e) telefonicky
f) zhotovenim kopie

g) nahliadnutim do spisu
h) inak

Détum vybavenia Ziadosti:
Dovod zamietnutia Ziadosti:

Néklady predpisané k ihrade vo vyske:
a) Zaplatené dia: L
b) Odpustené z dovodu:

Ziadost vybavil: e



Priloha €. 3 k Smernici ¢. 03/2014

VZOR ROZHODNUTIA

VYDAVUJE: .o
CSLO e

Vo Vistovom, dfi..........ccccovvvvevvnveeeennnn.
Rozhodnutie

Obec Visnové — Obecny urad Visnové podla § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych predpisov (zékon o slobode informacii) v
plathom zneni neskorsich predpisov, d’alej len ,,zakon €. 211/2000 Z.z.“ v spojitosti s § 46 a § 47
zakona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (Spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov, d’alej
len ,,Spravny poriadok* vo veci Ziadosti o spristupnenie informdcie podla zakona ¢. 211/2000 Z.z.
vydava rozhodnutie, Ktorym ZiadoSt Od ............ccooiiiiiiiiiiiiiie e
Z0 ANA cvviiiii POdANTl ANA .....ccvvveeiiiieiie e

Odmieta celkom, lebo nie je mozné Ziadost’ postupit’
alebo

Odmieta Ciastocne a to v €asti ...c.cevveereecrersecseecnnees

a vo zvySnej Casti Ziadost’ postupuje na .......cccceeeeeveenneee

a vo zvySnej Casti Ziadosti vyhovuje.

Atopodla § ....cccovviiiiiininnnnne zakona ¢. 211/2000 Z.z.
Odoévodnenie:

....podI'a okolnosti konkrétneho pripadu....

Vzhl'adom na vysSie uvedené skutoc¢nosti Obec Visnové rozhodla tak, ako je uvedené vo vyroku
tohto rozhodnutia.

Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ v lehote 15 dni od jeho dorucenia odvolanie v zmysle § 19
zakona €. 211/2000 Z.z. v zneni neskorsich predpisov. Odvolenie sa podava povinnej osobe, ktora
vydala rozhodnutie, pricom o odvolani proti rozhodnutiu obecného tiradu rozhoduje starosta obce.

podpis opravneného odtlacok okruhlej tradnej peciatky
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Priloha €. 4 k Smernici ¢. 03/2014

Vo Visiiovom, dfia ........cccceeevviiiiniiiiiiiieeieee Informaciu poskytla: ........cccoceviiiiiiniiie
CISIO: vttt

ROZHODNUTIE O SPRISTUPNENI INFORMACIE
zapisom v spise podla ust. § 18 ods.1 zak.¢. 211/2000 Z.z.

Obec Visnové v stlade so zakonom ¢. 211/2000 o slobodnom pristupe k informaciam (zakon o
slobode informécii) rozhodla o poskytnuti informacie o
ktora bola dia .........cccvvviriennennn
dorucend 0d ZIAAALEIA ...........oiiiiiiiiiii s
Tato informéacia bola Ziadatel'ovi poskytnutd fOrmou .........c.ooevieciiiriiiiiieiecee e
azasland diia ........ccoeviiiiiiiiic

podpis opravneného
Ak povinna osoba poskytne Ziadatel'ovi pozadované informécie v rozsahu a spdsobom podla § 16 v
zakonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zapisom v spise. Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’

opravny prostriedok. Rozhodnutie o spristupneni informacie je vydavané na interné ucely Obecného
uradu vo Visiiovom a tvori prilohu k spisu v samostatnej evidencii ziadosti o spristupnenie informacii.
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Priloha €. 5 k Smernici ¢. 03/2014

Sadzobnik spoplatiiovanych tikonov pri realizacii § 21 zakona ¢. 211/2000 Z. z. a podl’a vyhlasky
MF SR ¢&. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach hrady nakladov za spristupnenie informacii.

1.Rozmnozovanie (¢ierno — biele)
a) 1 strana format A4 0,10 eur
b) obojstranne format A4 0,20 eur

2. CD 1,00 euro ( podla aktualnej nakupnej ceny)
3. bvD 2,00 eurd ( podla aktudlnej ndkupnej ceny)

4. Poplatky suvisiace s odoslanim listovej zasielky

a) Obalka 1 ks A6 0,05 eur
b) Obalka 1 ks A5 0,10 eur
Obalka 1 ks A4 0,20 eur

c) Poplatky za realizaciu postovych zasielok sa uctuju podl'a aktualneho cennika Slovenskej posty.

Celkova thrada sa urci ako stcet uhrad za jednotlivé poskytnuté sluzby.
5. Spdsob thrady nékladov:
a) v hotovosti do pokladne obce
b) bezhotovostnym prevodom na uéet obce: Banka VUB: Nové Mesto nad Vahom,
¢.0.: 24121202/0200, IBAN: SK23 0200 0000 0000 2412 1202

Pokial’ budu poskytnuté informacie na inych nosi¢och alebo inym spdsobom, poplatky sa urcia
podla v§eobecne platnych cien jednotlivych nosic¢ov, sluZieb a prostriedkov.
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Priloha €. 6 k Smernici ¢. 03/2014

Uhrada nakladov za spristupnenie informacie

Material

Cenaza ksv €

Pocet ks

Cena
spolu
vE€

Format A4

Format A4 obojstranne

Format A3

Format A3 obojstranne

CD

DVD

Obalka A6

Obalka A5

Obalka A4

Postovné — podl'a aktudlneho cennika poStovych
sluzieb

Cena spolu v €:
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